
Preflight und Ausgabe

Dateiinformationen 	 u	o	b	 I

Preflight	 u	o	b	 F

Verpacken  	 u	o	b	 P

Drucken 	  	 	b	 P

Exportieren 	  	 	b	 E

Schnelle Anzeige  	 u	o	b	 Z

Typische Anzeige  	  	 o	b	 Z

Anzeige mit hoher Qualität	 C	o	b	 H

Tabellen

Tabulatoren	  	u	b	 T

Tabelle einfügen  	 u	o	b	 T

Tabelle einrichten  	 u	o	b	 B

Zellenoptionen 5)  	  	o	b	 B

Sprung in nächste Zelle	  	 	 	t

Sprung in Zelle rechts	  	 	 	(

Sprung in Zelle links	  	 	 	%

Sprung in Zelle darüber	  	 	 	/

Sprung in Zelle darunter	  	 	 	 &

Auswählen: Spalte 		  o	b	 3

Auswählen: Tabelle 		  o	b	 A

Auswählen: Zeile			    b	 3

Auswählen: Zelle			    b	 #

Einfügen: Spalte		   o	b	 9

Einfügen: Zeile			    b	 9

Fenster

Minimieren	  	 	b	 M

�Werkzeuge

Auswahl-Werkzeug 				    V

Direktauswahl-Werkzeug  				    A

Zeichenstift-Werkzeug  				    P

Textwerkzeug  				    T

Text auf Pfad  			   u	 T

Seitenwerkzeug  			   u	 P

Lückenwerkzeug  				    U

Inhaltsaufnahme-Werkzeug  				    B

Linienzeichner-Werkzeug  				    <

Drehen  				    R

Drehen  				    R

Weiche-Verlaufskante-Werkzeug  			   u	 G

Farbe anwenden  				    ,

Frei Transformieren  				    E

Messwerkzeug  				    K

Positionierungswerkzeug  			   u	 A

Rechteck-Werkzeug  				    M

Rechteckrahmen  				    F

Richtungspunkt umwandeln  			   u	 C

Schaltflächen  				    B

Schere  				    C

Skalieren  				    S

Verbiegen  				    O

Verlaufsfarbfeld-Werkzeug  				    G

Pipette-Werkzeug 				    I

Hand-Werkzeug  				    H

Zoomwerkzeug  				    Z

Standardfläche-/Konturfarben  				    D

Flächen-/Konturaktivierung tauschen  				    X

Flächen-/Konturfarben tauschen  			   u	 X

Wechsel Standard-Ansicht / Vorschau				    W

Eigene Tastaturbefehle

Auswahl-Werkzeug				    F1

Wechsel Standard-Ansicht / Vorschau				    F2

Neues Absatzformat				    F10

Neues Zeichenformat				    F11

01-headline			   b	 1

02-bodytype			   b	 2

Tastaturbefehle für Bridge

Neues Fenster  	  	 	b	 N

Neuer Ordner  	  	u	b	 N

Öffnen  	  	 	b	 O

Alles auswählen  	  	 	b	 A

Auswahl aufheben  	  	u	b	 A

Auswahl umkehren  	  	u	b	 I

Arbeitsbereich „Standard“  	  	 	b	 F1

Arbeitsbereich „Leuchttisch“  	  	 	b	 F2

Arbeitsbereich „Dateinavigation“  	  	 	b	 F3

Arbeitsbereich „Metadaten-Fokus“  	  	 	b	 F4

Arbeitsbereich „Horiz. Filmstreifen“  	  	 	b	 F5

Arbeitsbereich „Vert. Filmstreifen“  	  	 	b	 F6

Kompaktmodus  	  	 	b	r

Stapel-Umbenennung  	  	u	b	 R

Creative Suite Farbeinstellungen 	  	u	b	 K
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Unter die Tastatur legen – alle Shortcuts immer griffbereit ;-)

Windows-Tastaturkürzel

Dieses Handbuch basiert auf der Mac-

Plattform. Da InDesign auf PC und Mac aber nur in 

einigen Details differiert, gelten die meisten der 

angegebenen Tastenkürzel („Shortcuts“) auch auf 

dem PC. Hier Symbole und Bedeutung der wich-

tigsten Befehlstasten:

	b	 Strg	 Befehlstaste

	o	 ALT	 Optionstaste; ALT-Taste

	u	 u	 Umschalt- bzw. Shift-Taste

	C	 —	 Ctrl-; Controltaste (nur Mac; PC: 	

			   rechte Maustaste)

Erklärungen

■    �Anwenderdefinierte Belegung oder Neubele-

gung empfohlen.

■    �Formate: Anwenderdefinierte Befehlskom

binationen aus Befehls- und Zifferntastatur-

Tasten möglich.

1)    �Doppelklick in Kopfleiste bzw. Reiter

2)    �bei markiertem Eingabefeld

3)    �mit Shortcut Objekte auf Dokumentseite lösen

4)    �Ausführung nach erfolgter Platzierung

5)    �Shortcut ist in Menü nicht aufgelistet, funktio-

niert jedoch auch in der Standardbelegung

 

®



Voreinstellungen und Navigation

Einzoomen 	  	 	b	 +

Auszoomen	  	 	b	 -

Druckbogen in Fenster einpassen		  o	b	 0

Seite in Fenster einpassen	  	  	 b	 0

Ganze Montagefläche	 o	u	b	 0

Im Textmodus arbeiten  	  	 	b	 Y

Voreinstellungen  	  	 	b	 K

Bedienfeld-Umfang minimieren 1)           � MM

Bedienfelder temporär ausblenden  	  	 	 	t

Navigation: nächstes Eingabefeld  	  	 	 	t

Navigation: vorheriges Eingabefeld  	  	 	u	t

Eingabe-Parameter erhöhen 2)  	  	 	 	/

Eingabe-Parameter verringern 2)  	  	 	 	 &

Eingabe-Parameter erhöhen (10-fach)  	 		 u	 /

Eingabe-Parameter verringern (10-fach) 	  	u	 &

Schnell anwenden  	  	 	b	r

Dialog: OK 	  	 	 	r

Dialog: Abbrechen 	  	 	b	 .

Formate und Textaufbereitung

Suchen/Ersetzen  	  	 	b	 F

Weitersuchen  		  o	b	 F

Rechtschreibprüfung  			   b	 I

Alles auswählen  	  	 	b	 A

Auswahl aufheben  	  	u	b	 A

Absatzformate	  	 	b	F11

Zeichenformate	  	u	b	F11

Typografie

Verborgene Zeichen einblenden  	  	o	b	 I

Am Grundlinienraster ausrichten  	 u	o	b	 G

Verborgene Zeichen einblenden  	  	o	b	 I

Am Grundlinienraster ausrichten  	 u	o	b	 G

Linksbündig ausrichten	  	u	b	 L

Rechtsbündig ausrichten	  	u	b	 R

Zentrieren	  	u	b	 C

Blocksatz	  	u	b	 J

Schriftgröße erhöhen	  	u	b	 .

Schriftgröße verringern	  	u	b	 ,

Zeilenabstand erhöhen	  	 	o	 &

Zeilenabstand verringern	  	 	o	 /

Laufweite erhöhen	  	 	o	(

Laufweite verringern	  	 	o	%

Grundlinienversatz (hoch)	  	u	o	 /

Grundlinienversatz (runter)	  	u	o	 &

in Fünferschritten erhöhen (Schrift)	  	+	o	  

in Fünferschritten erhöhen	  	+	b	  

Geviert	  	u	b	 M

Halbgeviert	  	u	b	 N

Achtelgeviert	 u	o	b	 M

Geschütztes Leerzeichen	  	o	b	 X

Trennfuge	  	u	b	 -

Trennverbot	  	u	b	 -

Tabulator			    	 t

Tabulator für Einzug rechts			   u	t

Großbuchstaben  	  	u	b	 K

Kapitälchen  	  	u	b	 H

Hochgestellt  	  	u	b	 +

Tiefgestellt  	 u	o	b	 +

Unterstrichen  	  	u	b	 U

Durchgestrichen  	  	u	b	 #

Abstände  	 u	o	b	 J

Umbruchoptionen	  	o	b	 K

Initialen und verschachtelte Formate 	  	o	b	 R

Absatzlinien  	  	o	b	 J

Text bis Anfang der Zeile auswählen  	  	 	u	 !

Text bis Ende der Zeile auswählen  	  	 	u	 "

Bedienfeld „Zeichen“ einblenden  	  	 	b	 T

Bedienfeld „Absatz“ einblenden  	  	o	b	 T

Steuerung: Wechsel Absatz/Zeichen		  o	b	 7

Dokumente

Neues Dokument  	  	 	b 	N

Öffnen …  	  	 	b 	O

Speichern  	  	 	b	 S

Speichern unter	  	u	b	 S

Kopie speichern 	  	o	b	 S

Schließen  	  	 	b	 W

Rückgängig  	  	 	b	 Z

Dokument einrichten …  	  	o	b	 P

Auswahl Musterseiten-Objekte 3)  	  	u	b	M

Automatische Seitenzahl  	 u	o	b	 N

Erste Seite  	  	u	b	 §

Vorherige Seite  	  	 	b	 §

Nächste Seite  	  	 	b	 $

Letzte Seite  	  	u	b	 $

Bild / Text platzieren  	  	 	b	 D

Text halbautomatisch platzieren 4)  	  	 	o	M

Text in einem Rutsch platzieren 4)  	  	 	u	M

Lineale ein-/ausblenden  	  	 	b	 R

Hilfslinien ein-/ausblenden  	  	 	b	 Ü

Rahmenkanten ein-/ausblenden  	  	C	b	 H

An Hilfslinien ausrichten  	  	u	b	 Ü

Grundlinienraster ein-/ausblenden  	  	o	b	 ß

Dokumentraster ein-/ausblenden  	  	 	b	 ß

An Dokumentraster ausrichten  	  	u	b	 ß

Grafikbearbeitung

Erneut transformieren  – Abfolge	  	o	b	 4

Ausrichten  	  	 	u	 F7

Kontur  	  	 	b	F10

Kopie erzeugen  	  	 	o	M

Schrift in Pfade umwandeln  	  	u	b	 O

Layout

Spaltenumbruch  	  	 	 	e

Rahmenumbruch  	  	 	u	e

Seitenumbruch  	  	 	b	e

Harter Zeilenumbruch  	  	 	u	r

Kopieren  	  	 	b	 C

Einfügen  	  	 	b	 V

Unformatiert einfügen  	  	u	b	 V

In die Auswahl einfügen  	  	o	b	 V

An Orginalposition einfügen  	 u	o	b	 V

Textrahmenoptionen 	  	 	b	 B

Gruppieren  	  	 	b	 G

Gruppierung aufheben  	  	u	b	 G

�Sperren  			   b	 L

Alles auf Druckbogen entsperren  		  o	b	 L

In den Vordergrund  	  	u	b	 Ä

Schrittweise nach vorne  	  	 	b	 Ä

Schrittweise nach hinten  	  	 	b	 Ö

In den Hintergrund  	  	u	b	 Ö

Nächstes Objekt darüber auswählen  	  	o	b	 Ä

Nächstes Objekt darunter auswählen  	  	o	b	 Ö

Rahmen proportional skalieren  	  	 	u	M

Rahmen und Inhalt skalieren  	  	 	b	M

R. und I. proportional skalieren  	  	u	b	M

Rahmen an Inhalt anpassen  	  	o	b	 C

Inhalt an Rahmen anpassen  	  	o	b	 E

I. proportional an R. anpassen  	 u	o	b	 E

Rahmen proportional füllen  	 u	o	b	 C

Inhalt zentrieren  	  	u	b	 E

Spaltenumbruch  	  	 	 	e

Rahmenumbruch  	  	 	u	e

Seitenumbruch  	  	 	b	e

Harter Zeilenumbruch  	  	u	b	r
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